
ة المملكة العربية السعودي

الإدارة العامة للتعليم 

...................منطقة 

.................مدرسة 

العام الدراسي

هـ  1448

سجل تسليم الكتب

ة المدرسة /وكيل

.......................



تفريق تسليم الكتب والمقررا

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

فريق تسليم الكتب والمقررات

التوقيعالمهمة المكلف بهاالمسمى الوظيفيالاسمم

1
ة الشؤون /وكيل

المدرسية

يم الإشراف العام على تسل

الكتب

2
ة المستودع /مسؤول

ة العهُد/أو مسؤول

تجهيز الكتب ومتابعة 

النواقص

ة/ة الإداري/المساعد3
فظ إعداد كشوف التسليم وح

السجل

4
ة الصف /رائد

ة/أو المعلم
سليمتنظيم الطلاب أثناء الت

عضو مساند5
متابعة الحالات غير 

المكتملة



ةسجل تسليم الكتب للصفوف الأولي

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل تسليم الكتب للصفوف الأولية

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
عدد 

الكتب

حالة 

الاستلام
ملاحظاتالتوقيعالتاريخ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

ثالث+ ثاني + أول 



سجل تسليم الكتب للصفوف العليا

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل تسليم الكتب للصفوف العليا

سادس+ خامس + رابع 

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
عدد 

الكتب

حالة 

الاستلام
ملاحظاتالتوقيعالتاريخ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19



طةسجل تسليم الكتب للمرحلة المتوس

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل تسليم الكتب للمرحلة المتوسطة

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
عدد 

الكتب

حالة 

الاستلام
ملاحظاتالتوقيعالتاريخ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19



يةسجل تسليم الكتب للمرحلة الثانو

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل تسليم الكتب للمرحلة الثانوية

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
عدد 

الكتب

حالة 

الاستلام
ملاحظاتالتوقيعالتاريخ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19



سجل الكتب غير المستلمة

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل الكتب غير المستلمة

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
سبب عدم 

الاستلام

الإجراء 

المتخذ

تاريخ 

المتابعة
ملاحظاتالمسؤول

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17



سجل الكتب الناقصة أو التالفة

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

سجل الكتب الناقصة أو التالفة

ةالشعبالصفة/اسم الطالبم
نوع 

الملاحظة

/  المادة 

الكتاب
ملاحظاتالتاريخالإجراء

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17



بنموذج إشعار ولي الأمر بعدم استلام الكت

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

نموذج إشعار ولي الأمر بعدم استلام الكتب

المحترم: .............................................................. ة/المكرم ولي أمر الطالب

وبعد... السلام عليكم ورحمة الله وبركاته 

اسحية كاملحة ا أدنحا  لحم يحتم اسحتلام الكتحب أو الم حررات الدر/ة الموضح  بياناتحه/نفيدكم بأن الطالب

ال ة لاسحتكم/ة المخحتص/حتى تاريخه، ونأمحل محنكم مراجعحة المدرسحة أو التواصحل محؤ المسحؤول

.إجراءات الاستلام وفق التنظيم المتبؤ

.....................................................ة/اسم الطالب

.....................................................الشعبة/ الصف 

.....................................................الكتب غير المستلمة

.....................................................سبب عدم الاستلام إن وجد

.....................................................المطلوب من ولي الأمر

هـ1448...... / ...... / تاريخ الإشعار

التوقيعالتاريخة/اسم المسؤول

................................................................................................



ملخص حالة تسليم الكتب

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

ملخص حالة تسليم الكتب

/  المرحلة 

الفئة

إجمالي 

الطلاب

استلموا 

كامل الكتب

ر استلام غي

مكتمل

لم 

يستلموا

كتب 

ناقصة
ةكتب تالف

نسبة 

الاكتمال
ملاحظات

الصفوف 

الأولية

الصفوف 

العليا

المرحلة 

المتوسطة

المرحلة 

الثانوية

الإجمالي 

العام



بالاعتماد الختامي لسجل تسليم الكت

..............مدرسة -هـ  1448سجل تسليم الكتب للعام الدراسي 

الاعتماد الختامي لسجل تسليم الكتب

بعــد مراةعــة ســجل تســليم الكتــب االمقــررال الدراســية للعــام الدراســي 

 هـ، تـم اطلاـ ع ىلـي بيا ـال التسـليم الحـر اليـاطل كيـر المكتملـة1448

االنــوا أ  ا التلايــال جد اةــدل، ايــتم لاــل هــ ا الســجل  ــم  ســج ل 

.المدرسة للرةوع جليه ىند الياةة

..........................................الطالبات/إجمالي عدد الطلاب

..........................................إجمالي من استلموا الكتب كاملة

..........................................إجمالي الحالات غير المكتملة

..........................................أبرز الملاحظات

التوقيعالتاريخة/اسم المسؤول

................................................................................................
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